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CAPITULO | — INTRODUGAO

ART. 1° - O PRESENTE REGULAMENTO APLICA-SE AS COMPRAS E CONTRATACAO DE
SERVICOS PELA CASA DE EURIPEDES, ESPECIALMENTE PARA AQUELAS REALIZADAS COM
RECURSOS PUBLICOS RECEBIDOS POR FORCA DE INSTRUMENTOS DE CONVENIOS OU
CONGENERES.

PARAGRAFO PRIMEIRO - AS COMPRAS SERAO CENTRALIZADAS NA AREA ADMINISTRATIVO-
FINANCEIRA, SUBORDINADO A DIRETORIA.

CAPITULO Il — DAS COMPRAS
TiTULO | — DEFINIGAO

ART. 2° - PARA FINS DO PRESENTE REGULAMENTO, CONSIDERA-SE COMPRA TODA
AQUISICAO REMUNERADA DE MATERIAIS DE CONSUMO, PRESTACAO DE SERVICOS E BENS
PERMANENTES PARA FORNECIMENTO DE UMA SO VEZ, COM A FINALIDADE DE SUPRIR A
CASA DE EURIPEDES COM OS MATERIAIS NECESSARIOS AO DESENVOLVIMENTO DE SUAS
ATIVIDADES.

TiTULO Il — DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS

ART. 3° - O PROCEDIMENTO DE COMPRAS COMPREENDE O CUMPRIMENTO DAS ETAPAS A
SEGUIR ESPECIFICADAS:

I. REQUISICAO DE COMPRAS;

Il. SELECAO DE FORNECEDORES;

Ill. SOLICITACAO DE ORCAMENTOS;

V. APURACAO DA MELHOR OFERTAE;

VI. EMISSAO DO PEDIDO DE COMPRA.

ART. 4° - O PROCEDIMENTO DE COMPRAS TERA INICIO COM O RECEBIMENTO DA
REQUISICAO DE COMPRA, PRECEDIDA DE VERIFICACAO PELO REQUISITANTE DE
CORRESPONDER AO ITEM PREVISTO NO ORCAMENTO A QUE SE REFERIR E QUE DEVERA
CONTER AS SEGUINTES INFORMACOES:

I. QUANTIDADE A SER ADQUIRIDA;

II. REGIME DE COMPRA: ROTINA OU URGENTE;

II. INFORMACOES ESPECIAIS SOBRE A COMPRA.

ART. 5° - CONSIDERA-SE DE URGENCIA A AQUISICAO DE MATERIAL OU BEM, COM IMEDIATA
NECESSIDADE DE UTILIZACAO OU NO ATENDIMENTO QUE POSSA GERAR PREJUIZO OU
COMPROMETER A SEGURANCA DE PESSOAS, OBRAS, SERVICOS E EQUIPAMENTOS.

§ 1 ° - O SETOR REQUISITANTE DEVERA JUSTIFICAR A NECESSIDADE DE ADQUIRIR O
MATERIAL OU BEM EM REGIME DE URGENCIA.

§ 2° - O SETOR ADMINISTRATIVO/FINANCEIRO PODERA DAR AO PROCEDIMENTO DE
COMPRAS O REGIME DE ROTINA, CASO CONCLUA NAO ESTAR CARACTERIZADA A SITUACAO
DE URGENCIA, DEVENDO INFORMAR O REQUISITANTE DESSA DECISAO.

ART. 6° - O SETOR ADMINISTRATIVO/FINANCEIRO DEVERA SELECIONAR
CRITERIOSAMENTE OS FORNECEDORES QUE PARTICIPARAO DA CONCORRENCIA,
CONSIDERANDO IDONEIDADE, QUALIDADE E MENOR CUSTO, ALEM DA GARANTIA DE
MANUTENCAO, REPOSICAO DE PECAS, ASSISTENCIA TECNICA E ATENDIMENTO DE
URGENCIA, QUANDO FOR O CASO.

PARAGRAFO UNICO - PARA FINS DO DISPOSTO NO ""CAPUT'" DESTE ARTIGO, CONSIDERA-SE
MENOR CUSTO AQUELE QUE RESULTA DA VERIFICACAO E COMPARACAO DO SOMATORIO
DE FATORES UTILIZADOS PARA DETERMINAR O MENOR PRECO AVALIADO, QUE ALEM DE
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TERMOS MONETARIOS, ENCERRAM UM PESO RELATIVO PARA A AVALIACAO DAS
PROPOSTAS ENVOLVENDO, ENTRE OUTROS, OS SEGUINTES ASPECTOS:!

I. CUSTOS DE TRANSPORTES SEGURO ATE O LOCAL DA ENTREGA,
II. FORMA DE PAGAMENTO,;

Ill. PRAZO DE ENTREGA;

IV. FACILIDADE DE ENTREGA NAS UNIDADES;

V. AGILIDADE NA ENTREGA NAS UNIDADES;

VL. CREDIBILIDADE MERCADOLOGICA DA EMPRESA PROPONENTE;
VLL. DISPONIBILIDADE DE SERVICOS;

VLIL. QUANTIDADE E QUALIDADE DO PRODUTO;

IX. ASSISTENCIA TECNICA,;

X. GARANTIA DOS PRODUTOS.

ART. 72 - O PROCESSO DE SELECAO COMPREENDERA A COTACAO ENTRE OS
FORNECEDORES QUE DEVERA SER FEITA DA SEGUINTE FORMA!

I. COMPRAS COM VALOR ESTIMADO ACIMA DE ATE R$ 500,00 (QUINHENTOS REAIS) -
MINIMO DE O3 (TRES) COTACOES DE DIFERENTES FORNECEDORES, OBTIDAS POR MEIO DE
PESQUISA DE MERCADO, FAX OU E-MAIL,;

§ 1° - PARA AS COMPRAS REALIZADAS EM REGIME DE URGENCIA SERAO FEITAS
COTACOES, POR MEIO DE TELEFONE, FAX OU E-MAIL;

ART. 82 - A MELHOR OFERTA SERA APURADA CONSIDERANDO-SE OS CRITERIOS CONTIDOS
NO ART. 69 E SEU PARAGRAFO UNICO DO PRESENTE REGULAMENTO E SERA
APRESENTADA A DIRETORIA DA ENTIDADE, A QUEM COMPETIRA, EXCLUSIVAMENTE,
APROVAR A REALIZACAO DA COMPRA.

ART. 92 - APOS APROVADA A COMPRA, O SETOR ADMINISTRATIVO/FINANCEIRO
INFORMARA AOS REQUISITANTES E FORNECEDORES.

ART. 10 - O PEDIDO DE COMPRA CORRESPONDE AO CONTRATO FORMAL EFETUADO COM
O FORNECEDOR. AO ENCERRAR O PROCEDIMENTO DE COMPRAS, DEVE-SE REPRESENTAR
FIELMENTE TODAS AS CONDICOES EM QUE FOI REALIZADA A NEGOCIACAO.

PARAGRAFO UNICO ~ O PEDIDO DE COMPRA DEVERA SER ASSINADO PELA PRESIDENTE E
TESOUREIRO DA ENTIDADE.

ART. 11 - O RECEBIMENTO DOS BENS E MATERIAIS SERA REALIZADO PELA UNIDADE
COMPRADORA, RESPONSAVEL PELA CONFERENCIA DOS MATERIAIS, CONSOANTE AS
ESPECIFICACOES CONTIDAS NO PEDIDO DE COMPRA E AINDA PELO ENCAMINHAMENTO
IMEDIATO DA NOTA FiscaAL ou DOCUMENTO COMPROBATORIO AO SETOR
ADMINISTRATIVO./ FINANCEIRO.

TiTULO Ill — DAS COMPRAS E DESPESAS DE PEQUENO VALOR:

ART. 12« PARA FINS DO PRESENTE REGULAMENTO, CONSIDERA-SE COMPRA DE PEQUENO
VALOR A AQUISICAO DE MATERIAIS DE CONSUMO OU OUTRAS DESPESAS DEVIDAMENTE
JUSTIFICADAS CUJO VALOR TOTAL NAO ULTRAPASSEM OS VALORES DETERMINADOS NAS
DIRETRIZES DA PRESIDENCIA.

ART. 13 - AS COMPRAS E DESPESAS DE PEQUENO VALOR ESTAO DISPENSADAS DO
CUMPRIMENTO DAS ETAPAS DEFINIDAS NESTE REGULAMENTO.

ART. 14 - AS COMPRAS E DESPESAS DE PEQUENO VALOR SERAO DE RESPONSABILIDADE
DA DIRETORIA DE CADA UNIDADE, SEGUINDO AS DIRETRIZES PRE ESTABELECIDAS PELA
PRESIDENCIA COM OS SEGUINTES DADOS:
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I. TobA NOTA FiscaAL DE COMPRAS OU SERVICOS DEVERA ESTAR EM NOME DA
ENTIDADE, CONSTAR ENDERECO COMPLETO, CNPJ, ESTAR COM DATA E ANO, BEM COMO,
CONSTAR QUANTIDADE, VALOR UNITARIO, VALOR TOTAL E SEM RASURAS. DEVERA
CONSTAR TAMBEM NA NOTA FISCAL, OS DADOS DO CONVENIO A QUAL REFERE
APRESENTE COMPRA;

II. NOS SERVICOS DE TRANSPORTE DE PASSEIO, SOLICITAR A EMPRESA QUE QUANDO FOR
EMITIR A NOTA FISCAL DESCREVA NO CORPO DA NOTA O DESTINO DO PASSEIO E A
QUANTIDADE DE CRIANCAS;

Ill. As NOTAS FISCAIS DEVEM SER DE ACORDO COM A SUA FINALIDADE, OU SEJA, COMPRA
DE MERCADORIAS/PRODUTOS DEVERAO SER EMITIDAS POR EMPRESAS QUE POSSUEM
NOTAS DE VENDAS. PARA AS CONTRATACOES DE SERVICOS DEVERAO SER EMITIDAS
NOTAS DE PRESTACAO DE SERVICOS.

TiTULO IV — DO FORNECEDOR EXCLUSIVO

ART. 15 - A COMPRA DE MATERIAIS DE CONSUMO ABAIXO DO VALOR DE R$ 500,00
(QUINHENTOS REAIS) FORNECIDOS COM EXCLUSIVIDADE POR UM UNICO FORNECEDOR
ESTA DISPENSADA DAS ETAPAS DEFINIDAS NOS INCISOS Il E Ill DO ART. 3° DO PRESENTE
REGULAMENTO.

§ 1° - A CONDICAO DE FORNECEDOR EXCLUSIVO SERA ATESTADA PELO SETOR
ADMINISTRATIVO/FINANCEIRO COM BASE NO REFERIDO "CAPUT" DESTE ARTIGO E
APROVADA PELA DIRETORIA DA ENTIDADE.

CAPITULO Ill — DA CONTRATACAO DE SERVICOS

TiTULO | — DEFINICAO

ART. 16 - PARA FINS DO PRESENTE REGULAMENTO CONSIDERA-SE SERVICOS, TODA
ATIVIDADE DESTINADA A OBTER DETERMINADA UTILIDADE DE INTERESSE DA CASA DE
EURIPEDES POR MEIO DE PROCESSO DE TERCEIRIZACAO, TAIS COMO. CONSERTO,
INSTALACAO, MONTAGEM, OPERACAO, CONSERVACAO, REPARACAO, ADAPTACAO,
MANUTENCAO, TRANSPORTE, SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS, ETC.

TiTULO Il — DA CONTRATACAO

ART. 17 - APLICAM-SE A CONTRATACAO DE SERVICOS, NO QUE COUBER, TODAS AS
REGRAS ESTABELECIDAS NOS ARTIGOS "DAsS COMPRAS'" DO PRESENTE REGULAMENTO,
COM EXCECAO DOS SERVICOS TECNICO-PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS QUE FICAM
DISPENSADOS DA EXIGENCIA ESTABELECIDA NO ART. 72 DO PRESENTE REGULAMENTO.

TiTULO Il — DOS SERVICOS TECNICO-PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS:

ART. 18 - PARA FINS DO PRESENTE REGULAMENTO, CONSIDERAM-SE SERVICOS TECNICO-
PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS, OS TRABALHOS RELATIVOS A!

I. ESTUDOS TECNICOS, PLANEJAMENTOS E PROJETOS BASICOS OU EXECUTIVOS;

II. AREA QUE ENVOLVE AS ATIVIDADES DE ATUACAO DA CASA DE EURIPEDES COMO POR
EXEMPLO: PALESTRANTES E CONTADOR.

I1l. ASSESSORIAS OU CONSULTORIAS TECNICAS, JURIDICAS E AUDITORIAS FINANCEIRAS;
IV. FISCALIZACAO, SUPERVISAO OU GERENCIAMENTO DE OBRAS OU SERVICOS;

V. PATROCINIO OU DEFESA DE CAUSAS JUDICIAIS OU ADMINISTRATIVAS;

VI. TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO DE PESSOAL;

VII. . INFORMATICA, INCLUSIVE QUANDO ENVOLVER AQUISICAO DE PROGRAMAS;

ART. 19 - A DIRETORIA DEVERA SELECIONAR CRITERIOSAMENTE O PRESTADOR DE
SERVICOS TECNICO-PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS, QUE DEVERA SER PESSOA FiSICA
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OU JURIDICA, CONSIDERANDO A IDONEIDADE, A EXPERIENCIA E A ESPECIALIZACAO DO
CONTRATADO, DENTRO DA RESPECTIVA AREA.

ART. 20 — A CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS DE
PESSOA JURIDICA DEVERA SER PRECEDIDA DE COMPROVACAO DE REGULARIDADE DE
CONSTITUICAO DA EMPRESA E SUA REGULARIDADE FISCAL E SERA COMPROVADA PELA
APRESENTACAO DOS SEGUINTES DOCUMENTOS:

[. CONTRATO SOCIAL REGISTRADO

II. corPiA DO CNPJ

lll. CERTIDOES NEGATIVAS: A) MUNICIPAIS B) ESTADUAIS C) FEDERAIS §

2 - SE NECESSARIOS A COMPLETA AVALIACAO DO FORNECEDOR, A CRITERIO DA
DIRETORIA, OUTROS DOCUMENTOS PODERAO SER EXIGIDOS.
§ 29 - FICA A CRITERIO DA DIRETORIA EXIMIR O PRESTADOR DE SERVICO DO
CUMPRIMENTO DO ARTIGO 20.

CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

ART. 21 - Os CASOS OMISSOS OU DUVIDOSOS NA INTERPRETACAO DO PRESENTE
REGULAMENTO SERAO RESOLVIDOS PELA DIRETORIA, COM BASE NOS PRINCIPIOS GERAIS
DE ADMINISTRACAO.

ART. 22 - OS VALORES ESTABELECIDOS NO PRESENTE REGULAMENTO SERAO REVISTOS E
ATUALIZADOS PELA DIRETORIA, SE E QUANDO NECESSARIO.

SAO JOSE DO RIO PRETO, O4 DE MAIO DE 2015.

MARCIA FIGUEIRAS PACHECO
CPF:057.620.508,74
PRESIDENTE
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